Modelo de Ofício de Abertura
À Vossa excelência, o(a) Senhor(a)
Nome do Secretário(a)
Título do Secretário

Assunto: Nome da Contratação

Senhor (a),
Estamos apresentando ao Senhor(a) solicitação para contratação de XXX (Objeto da Contratação), visando apoio à (Receita, Tesouro ou Gestão Interna) mediante a realização de (breve descrição do que vai ser realizado). 
A referida contratação tem por objetivo (citar objetivo e como será alcançado).
De acordo com os termos e as condições do Contrato de Empréstimo Nº 5344/OC-BR, firmado entre o Estado de Alagoas e o Banco Interamericano de Desenvolvimento – BID, em virtude do financiamento ao PROFISCO II – Projeto de Modernização da Gestão Fiscal do Estado de Alagoas, os recursos para esta contratação serão financiados totalmente pelo Banco Interamericano de Desenvolvimento – BID, sendo o valor estimado da contratação R$ (valor estimado em reais), de acordo com a planilha de orçamento (doc. ). O objeto desta contratação refere-se ao produto XXXXXX (Nome do Produto), do COMPONENTE (Número e nome do componente).
A presente contratação será realizada de acordo com o método de Aquisições BID de (Nome do método).
Outrossim, fizemos constar nos autos os seguintes documentos necessários para a contratação:
· Documento de Formalização de Demanda - DFD (doc. );
· Estudo Técnico Preliminar - ETP (doc. );
· Termo de referência (doc. );
· Orçamento Estimado (doc. );
· Contrato de Empréstimo nº 5344/OC-BR (doc. );
· Minuta de Contrato.
Diante da eventual aprovação por parte do Senhor(a) Secretário(a), solicitamos que os autos sejam enviados à Unidade de Coordenação do Programa para concordância e, diante de eventual anuência, sejam enviados à Senhora Secretária para aprovação.
Respeitosamente,
